《2016年南开大学家具资产账目与实物盘点表》

填表说明

   请从生科院家具盘点表中筛选出本课题组所有房间的家具条目，复制粘贴入附件2中的盘点表，并逐条填写表格。具体说明如下：

数据库中的家具序号和编号不可修改。

2、家具名称包括：

①床类：XX人床，如：单人床、双人床；                                         ②桌几类：XX桌，如：班台办公桌、屏风工位办公桌、会议桌、阅览桌、餐桌、茶几、教学课桌、实验用桌；演讲台、 实验台、吧台等属于桌几类；


③椅凳类：XX椅、XX凳，如：办公椅、会议椅、教学用椅、实验用椅、餐椅、吧椅、阅览椅等；


④沙发类：XX人位沙发，如：单人位沙发、双人位沙发、多人位沙发等；沙发床属于沙发类；




⑤橱、柜、箱类：XX柜，如：文件柜、更衣柜、书柜、保险柜、电视柜、展示柜、储物柜、药品柜等；XX箱，如：信报箱等；通风橱属于此类；







⑥台架类：XX架，如：货架、书架、试剂架、衣帽架等。

3、领用部门请填写代码数字1到9 ：1微生物学系、2植物生物学和生态学系、3动物生物学和发育生物学系、4生物化学和分子生物学系、5遗传学与细胞生物学系、6生物活性材料教育部重点实验室、7生物实验教学中心、8公共实验平台、9生科院行政。












4、材质：木质、金属、钢木、竹藤、塑料、其他。

5、使用方向：教学、科研、行政、生活、生产、技术开发、社会服务、其他。



6、现存放地点请务必参照格式：四101、生101、站A104-2、分101。

7、结果类型：存放地变化、帐物相符、有账无物、有物无账。


8、形成原因：有账无物的须注明形成的原因，并提供相应的说明材料（稍后上传电子模板供老师们参考填写）。



